
   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

100% Vorbereitung und bis zu 100% FÖRDERUNG*   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Mit 200% TOP 
Vorbereitung 

zur LAP 

Herzlich Willkommen … 

https://www.spreadshirt.at 

… … 

… liebe  zukünftige 
    Fach- und Führungskräfte zum … 

… LAP Vorbereitungskurs 
     Kaufmännisch-administrative Berufe 



  

SEMINAR-Beschreibung/Ziele 
Fördern und Fordern … zukünftige FACH- und FÜHRUNGSkräfte bekommt man nicht im 
Supermarkt!!! 
Lernen für die Zukunft die Spaß macht: Dieser Vorbereitungskurs simuliert primär die 
schriftliche Lehrabschlussprüfung im Fachbereich der kaufmännisch administrativen 
Lehrberufe auf Basis der neuen Prüfungsordnung gültig ab 5/2022 – VON der Praxis FÜR 
die Praxis und das auch immer am aktuellen Stand der relevanten Unterlagen. Durch die 
enge Kooperation mit den führenden Verlagsunternehmen, welche die prüfungsrelevanten 
Unterlagen ausarbeiten stehen immer die aktuellsten Unterlagen zur Verfügung. 
 

Hinweis zur erfolgreichen Teilnahme/Anwesenheit: Die Teilnehmer/innen erhalten für die 
erfolgreiche Teilnahme eine Teilnahmebestätigung, welche für die positive Erledigung des 
Förderansuchens Voraussetzung ist. Für die Aushändigung einer Teilnahmebestätigung ist 
eine Mindestanwesenheit von 75% erforderlich. 
 

Eine von vielen Stimmen … Hallo Andreas, ich hatte heute meinen mündlichen Teil der 

LAP und habe sie mit Auszeichnung bestanden. Ich möchte mich nochmal für den tollen 

Kurs bedanken, bei dem mir die Themen verständlich, besser und praxisnah erklärt 

wurden. Mit freundlichen Grüßen, L.R. 
 

Anmerkung: Die vorliegenden Inhalte (Kurskonzept) sind österreichweit bis zu 100% förderbar. Hinweis zu 

den Förderungen siehe Pkt. Kurskosten - (M(e)ehrWert für den Weg vom LEHRling zur FachKRAFT 

 
 

Lehrlings-SEMINAR 
 

LAP-Vorbereitungskurs 
 

KAUFMÄNNSICH- 
administrative 

Berufe 
(Bürokaufmann/frau, …) 

 
 

„Eine Investition in Wissen bringt noch immer die besten Zinsen.“ 
Benjamin Franklin 

 

… und das mit bis zu 100%-Förderung* … 



SEMINAR-Inhalt 

Die Seminarinhalte fokussierten sich auf die Themenschwerpunkte 
> Berufliche Basiskompetenzen 
> Kaufmännische Grundkompetenzen 
> Geschäftsprozesse 
> Fachgespräch 

analog der jeweils geltenden Prüfungsordnung 

  

ZIEL-Gruppe (Lehrlingsstatus – hat Einfluss auf die Förderwürdigkeit)* 

> Alle regulären Lehrlinge, die sich ideal auf die schriftliche Lehrabschlussprüfung 
vorbereiten  und den Ablauf der schriftlichen Prüfung kennen lernen möchten. 

> Jene Kandidaten/innen, die im Vorfeld eine kaufmännische Lehrabschlussprüfung 
absolviert haben und zusätzlich den Lehrabschluss zum/zur Bürokaufmann/frau 
erwerben wollen. 

> Alle Personen, die den Lehrabschluss im 2. Bildungsweg nachholen und sich für die 
Absolvierung der Lehrabschlussprüfung optimal vorbereiten wollen. 

  

Seminardetails – Das Seminar umfasst 2 Tage!!! 

LAP-Vorbereitungskurs: 2 Tage, jeweils 9.00-17.00 
Optional: Zusätzlich individuell förderbarer Einzelunterricht möglich 
 

Hinweis individuell förderbarer Einzelunterricht:  Zusätzlich zum LAP-Vorbereitungskurs 
besteht die Möglichkeit, etwaige Lernschwächen in Einzelcoaching-Sitzungen erfolgreich 
zu begegnen. Dieser Einzelunterricht ist ebenfalls -wenn die notwendigen Voraussetzungen 
gegeben sind- zu 100% förderbar. 
Anmerkung: Förderwürdig sind die Lehrlinge und/oder der Lehrbetrieb 
 

Veranstaltungsort: Wird noch bekannt gegeben (bei genügend TNinnen auch firmenintern möglich)  

  

Ihr Trainer/Kontaktdaten 

 
 
 
 
 

Andreas Weitgasser - QUERGEDANKEN – Training | Coaching | Begleitung 
Götschlau 62 | 5541 Altenmarkt im Pongau 
aw@quergedanken.at | www.quergedanken.at | +43 (0)664 2069763 
 

Motto: Lernen für die LAP ist das Ende des Meeres, welches für 

alle gleich ist. Den Horizont mit einzubeziehen bedeutet 

Lernen fürs Leben!!! 



M(e)ehrWert für den Weg vom LEHRling zur FachKRAFT … 

LAP-Vorbereitungskurs: EUR 459,- inkl. MwSt. /Teilnehmer/in  (bis zu 100% förderbar) 
 

Inkludierte Leistungen (bis zu 100% förderbar): 

> 2-Tages Kurs mit je 8 UE (Unterrichtseinheiten) 
> Vorbereitungs- und Nachbereitungszeit 
> Administrative Abwicklung/Organisation des Vorbereitungskurses 

 

Zusätzlich zur Verrechnung gelangende Nebenkosten/Kostenersätze (bis zu 100% förderbar) 

> Lizenzierte Arbeitsunterlagen / Teilnehmer/in (Geschäftsprozesse – Angaben, 
Arbeitsblätter, Lösungsvorschläge) - sämtliche Unterlagen am aktuellsten Stand 

> Zusätzliche Arbeitsblätter inkl. Lösungen analog Prüfungsordnung (Statistik, etc.) 
> Umfangreiche Skripten zur Wiederholung und Vertiefung des Lernstoffes 
> Kostenersatz Fahrtspesen des Veranstalters 

 

*WICHITGE HINWEISE zur FÖRDERUNG: 
> Förderung kann österreichweit in Anspruch genommen werden 
> Förderung der Kurskosten NUR bei regulären Lehrlingen 
> Keine Förderung für Lehrlinge im 2. Bildungsweg und Lehrlinge im öffentlichen Sektor 
> 100% Förderhöhe NUR dann, wenn der förderwürdige Lehrling die Kosten selbst trägt, d.h. der 

Rechnungsempfänger ist und diese auch selbst bezahlt 
> Wenn der Betrieb die Kosten übernimmt, gelten separate Förderbedingungen (75% Förderung) 
> Förderung kann erst NACH Bezahlung des Kursbeitrages beantragt werden 
> Die Abklärung der Förderwürdigkeit (Lehrlingsstatus, bei förderwürdigen Lehrlingen noch 

individuell verfügbare bzw. individuell freie Fördermittel je Teilnehmer/in) liegt in der 
Verantwortung der Teilnehmer/innen bzw. des Lehrbetriebes 

> Für die Aushändigung einer Teilnahmebestätigung ist eine Anwesenheit von mindestens 75% 
erforderlich 

> Der Veranstalter haftet nicht für die Förderwürdigkeit 

  

Stornobedingungen 
Allgemeiner Hinweis Stornierungen können nur in schriftlicher Form akzeptiert werden. 

Stornofristen 
Später als 6 Wochen vor Veranstaltungsbeginn 50 % Stornokosten vom Auftragswert. 
Später als 2 Wochen vor Veranstaltungsbeginn 80 % Stornokosten vom Auftragswert. 
Bei Absage am gleichen Tag 100 % der Kosten vom Auftragswert zzgl. Fahrt- / Nächtigungskosten. 

  

(UN)wichtiges – Rechtliche Hinweise 

„Vertrauen ist für alle Unternehmungen das große Betriebskapital, ohne welches kein 
nützliches Werk auskommen kann. 

Es schafft auf allen Gebieten die Bedingungen gedeihlichen Geschehens.“ 
Albert Schweitzer 

 
Vorliegendes Konzept bzw. die darin enthaltenen Detailbeschreibungen sämtlicher 
Veranstaltungen wie Seminare, Workshops, Vorträge, Moderationen, Begleitungen, etc. 
unterliegt dem geistigen Eigentum des Verfassers (Ing. Mag. Andreas Weitgasser – 
QUERGEDANKEN – Training | Coaching | Beratung)  und dürfen ausschließlich nur im 
Rahmen von Veranstaltungsbeschreibungen des Verfassers wie Angebote, Aussendungen, 
Ankündigungen von  Veranstaltungen jeglicher Art, etc.  verwendet werden. 
 
Inhaltsabweichungen, Preisirrtümer, Satz- und Druckfehler vorbehalten. Es gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen. 



Was ist notwendig bzw. mitzubringen (Chek-Liste) 
 Email-Adresse zwecks administrativer Abwicklung (bereits bei Anmeldung erforderlich) 
 Zugang zu einem Drucker (Privat zu Hause oder im Lehrbetrieb) – für die Vorbereitung 
 USB-Stick 
 Schreibwerkzeug (Kugelschreiber, Bleistift, Leuchtstift, …) 
 Schreibblock 
 Taschenrechner 
 eventuell eigener Laptop (je nach Seminarräumlichkeiten) 
 Zahlungsbestätigung (wegen Förderung) 
 Eventuell Verpflegung (Trinken, Essen, Futter für`s Hirn , …) 
 Freude, Spaß und Motivation sich auf die LAP vorzubereiten 
 

Let`s start the LAP DANCE … 

  

Platz für persönliche Fragen, LAP-GEDANKEN, … 
Ich freue mich auf deine Kontaktaufnahme 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Infos und persönliche Anmeldedaten* 

Veranstaltung: LAP-Vorbereitungskurs - Kaufmännisch administrative Berufe 
1. Termin: Freitag 27. und Samstag 28. September 2024, jeweils 9.00-17.00 
2. Termin: Freitag 4. und Samstag 5. Oktober 2024, jeweils 9.00-17.00 
Die Anmeldung senden Sie bitte an aw@quergedanken.at 
Anzahl Teilnehmer/innen: mindestens 10 Personen / maximal 14 Personen 

Name  

Telefon  

Email  

Unternehmen/Organisation  

Adresse  

PLZ/Ort  

  
* Seit dem 25. Mai 2018 gelten die neuen Bestimmungen der EU-Datenschutz-Grundverordnung - dafür ist Ihre Einwilligung für die Verarbeitung Ihrer  

personenbezogener Daten erforderlich. Wenn Sie die Felder ausfüllen, erklären Sie sich damit einverstanden, dass Ing. Mag. Andreas Weitgasser –  

QUERGEDANKEN – Training | Coaching | Beratung (folgend auch Unternehmer genannt) Ihre angegebenen personenbezogenen Daten zum Zweck der  

Veranstaltungs-Organisation verarbeitet. Der Unternehmer speichert die Daten zur Verwendung für weitere Veranstaltungen (Seminare, Workshops, Vorträge,  

Moderationen, Begleitungen, etc.). Ebenso erkläre ich meine ausdrückliche Zustimmung, dass der Unternehmer meinen Namen samt Anrede, meine Firma, meine E- 

Mail-Adresse verarbeiten darf, um mir einen elektronischen Newsletter mit den Leistungsangeboten sowie allgemeine Informationen (wie beispielsweise  

Erreichbarkeit, Weihnachtsöffnungszeiten, Übersiedlungen, Betriebsurlaube, personelle Veränderungen, etc.) per E-Mail zu übermitteln.  

Weiteres erklären Sie sich einverstanden, dass Ihre Daten für die gesetzliche Pflicht gespeichert werden und Fotos, Videos, Feedbacks wie beispielsweise  

Teilnahmezufriedenheiten etc. und alle digitalen Aufnahmen für jede Art von Seminaren, Workshops und sonstigen Veranstaltung für Fotoprotokolle,  

Werbezwecke, Folder, Homepage und allfällig sonstigen sozialen Medien veröffentlicht werden dürfen.  

Ihre Einwilligung können Sie jederzeit gegenüber dem Unternehmer schriftlich mittels Brief oder per Email ohne Angabe von Gründen widerrufen.  

  

Verbindliche Anmeldung 

LAP-Vorbereitungskurs 
 

Kaufmännisch administrative Berufe 
 

 1. Termin: Freitag 27. und Samstag 28. September 2024, jeweils 9.00-17.00 
 2. Termin: Freitag 4. und Samstag 5. Oktober 2024, jeweils 9.00-17.00 
 

Mit meiner / unserer Unterschrift bestätige(n) ich / wir, obige Angaben und Bestimmungen gelesen und vollinhaltlich angenommen bzw. akzeptiert zu haben. 

Datum, Unterschrift / 

Firmenmäßige Zeichnung 

 

 

………….…………………………………………………………  ,      …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………............. 

                                (Datum)                                                                                                          (Unterschrift) 

  

Ich bedanke mich schon jetzt für das entgegengebrachte Vertrauen und  

freue mich auf die gute Zusammenarbeit mit viel Spaß, Freude und der Möglichkeit sich weiter zu entwickeln   


